
■ 교육공무원 인사기록 및 인사사무 처리 규칙 [별지 제1호서식] <개정 2022. 10. 18.>

(4쪽 중 제1쪽)

교육공무원 인사기록카드

 성  명 :                   한  자 :                      영  문 :             

 주민등록번호 :                                           성  별 :                     

사진

(반명함판

 또는

 여권용)

소속 교원구분 연금번호

직위 직급 호봉

재직 임용과목 보직

1. 신상사항

주소

국적 생년월일 생활근거지

2. 병역사항

해당 없음 미필 복무

병역종류 군별

계급 입대연월일

제대연월일 비고

3. 가족사항

관계 성명 생년월일

4. 학력사항

입학연월 졸업연월 학교명 전공학과 학위

5. 자격면허

연월일 자격구분 종 별 표시과목 발급기관 관련법규

6. 외국어능력

외국어 종류 취득점수 취득일



(4쪽 중 제2쪽)

7. 연수이수

연수이수

번호

연수

과정명
연수기관 연수구분

연수기간

(시간수)
연수성적

직무

연관성

평정학점
등록

일자
기록자연도별

연수시간
누계

8. 국외시찰 및 수학

기간 방문국가 목적

9. 포상․서훈

포상일 포상훈격 포상명 시행기관

10. 징계․형벌

처분일 직급 징계명 시행기관 비고

11. 연구실적

연구주제

/주최기관
연구기간 등급 수상일자 연구자수

직무

관련성

평정

학점

학점

누계
기록자

12. 가산점

영역 연도 시행기관 비고

13. 비고



(4쪽 중 제3쪽)

14. 승급기록

호 봉

발령연월일

기록자

15. 호봉획정근거

경력 전력조회

비고
경력연수

직위 

또는 

직종

근무기관
증명발급

기관

문서번호 

및 날짜
추가경력 제외경력 총경력 기관명

문서

번호 

및 

날짜

사정연월일 사정경력연수 사정호봉 남은기간 인사담당관

1차 : 년   월    일 호봉 월    일 직명   성명        인

2차 : 년   월    일 호봉 월    일 직명   성명        인

3차 : 년   월    일 호봉 월    일 직명   성명        인

16. 경력

기간 임용구분 직위(직급) 부   서 발령기관

17. 보충기재



(4쪽 중 제4쪽)

18. 대학원에서의 학위취득

학교명 전공학과 학위 취득학점
직무

관련성

평정

학점

학점

누계
등록일 기록자

19. 자격취득

자격 명칭
자격증

번호
취득일

수여

기관

직무

관련성

평정

학점

학점

누계
등록일 기록자

20. 근무성적

연월일
평정 

점수
등위 기록자 인 연월일 평정점수 등위 기록자


