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고등법원 사무국에 둘 과의 분장사무표

과 명 분장사무

총무과
 서무ㆍ인사ㆍ관인과 도서의 관수ㆍ문서ㆍ연금ㆍ기획ㆍ통계 및 회계에
  관한 사항과 타과에 속하지 아니하는 사항
 다만, 서울고등법원 사무국의 총무과는 ‘수도권법원기록관리센터의
  관리 및 운영 등에 관한 사항’도 관장한다.

관리과
 청사의 배정에 관한 사항
 청사의 사용, 유지에 관한 사항
 후생에 관한 사항
 에너지절약에 관한 사항

감사과

 관하 전체기관 정기ㆍ수시일반사무감사, 기획감사, 복무기강감사,
  그 밖에 법원장이 특별히 명한 감사의 계획, 집행 및 그 밖의 사항의 처리
 관하 전체기관 법원직원에 대한 진정 및 비위사항의 조사처리와
  그 요인 분석
 관하 전체기관 법원직원에 대한 징계에 관한 사항
 부패방지 및 청탁금지에 관한 사항

시설과

 관내 사법시설 건축, 토목공사의 관리 및 감독 
 관내 사법시설 전기, 기계 등 설비공사의 관리 및 감독
 관내 사법시설 보수 공사의 설계 검토 및 시공 감독
 관내 등기소ㆍ독신자 숙소의 신ㆍ증축 및 기타 사법시설 증축의 
설계 검토

 관내 사법시설의 사용ㆍ유지에 관한 기술적 사항
민사과  민사 및 가사에 관한 사건의 접수처리ㆍ심판의 참여ㆍ기록 및 문서

의 작성처리와 기록ㆍ부책의 보존에 관한 사항
형사과  형사에 관한 사건의 접수처리ㆍ심판의 참여ㆍ기록 및 문서의 작성

처리와 기록ㆍ부책의 보존에 관한 사항
행정과  행정에 관한 사건의 접수처리ㆍ심판의 참여ㆍ기록 및 문서의 작성

처리와 기록ㆍ부책의 보존에 관한 사항
※ 관리과, 감사과, 시설과, 민사과(민사1과 및 민사2과를 포함한다), 형사과 

및 행정과를 두지 아니한 고등법원의 사무국 관리과, 감사과, 시설과의 분장
사무는 총무과에서, 민사과(민사1과 및 민사2과를 포함한다), 행정과 및 형사과의 

분장사무는 민형과에서 각 관장한다.


