
[별지 제28호서식] <개정 2013.11.25>

○○선거관리위원회

수신자

(경유)

제목
공무원 (신규임용, 승진, 강임, 전보, 국외ㆍ국내훈련, 국외출장, 포상, 사망, 징계처분, 
면직, 직위해제, 휴직, 복직, 겸임, 파견, 전입, 전출) 보고

          「선거관리위원회 공무원 인사기록 및 인사사무 처리 규칙」 제25조에 따라 아래와 같이 공무원 
(신규임용, 승진, 강임, 전보, 사망, 징계처분, 면직, 직위해제, 휴직, 복직, 겸임, 파견, 전입, 전출) 사항을 
보고합니다.

소속 직위 직급 성명
임용 등 보고사항

⑤임용 후
당해 직급 비고

①구분 ②임용일 ③임용 직급 ④임용기관 또는 부서 정원 현원

  끝.

○○선거관리위원회위원장 직인

기안자(직위/직급)    서명        검토자(직위/직급)    서명       결재권자(직위/직급)    서명

협조자(직위/직급)    서명

시행  처리과명-일련번호      (시행일자)       접수  처리과명-일련번호      (접수일자)

우    주소                                              /홈페이지주소

전화  (  )              /전송 (  )                                   /담당자  전자우편 주소/공개구분

※ 기입요령

   1. 신규임용은 ‘①구분’에 시보임용과 정규임용으로 구분하며, 정규임용인 경우 비고란에 시보임용일자 
또는 시보임용 면제(단축)사유를 기재

   2. 전보의 경우 ‘⑤임용 후 당해 직급 정ㆍ현원’란을 ‘전보사유’란으로 변경하여 기재

   3. 국외ㆍ국내훈련, 국외출장의 경우 ‘②임용일’란을 ‘훈련(출장)기간’으로, ‘③임용 직급’란을 ‘훈련기관(출
장국ㆍ지명)’으로, ‘④임용기관 또는 부서’란은 ‘훈련(출장)목적’으로 변경하여 기재하고, ‘⑤임용 후 당
해 직급 정ㆍ현원’란은 삭제

   4. 포상의 경우 ‘②임용일’란을 ‘포상일’로, ‘③임용 직급’란을 ‘포상종류’로, ‘④임용기관 또는 부서’란은 ‘수여권
자’로, ‘⑤임용 후 당해 직급 정ㆍ현원’란을 ‘포상번호’로 변경하여 기재하고, 표창장 등 사본을 첨부

   5. 사망의 경우 ‘②임용일’란을 ‘사망일’로, ‘③임용 직급’란을 ‘사망사유’로 변경하여 기재하고, ‘④임용
기관 또는 부서’란과 ‘⑤임용 후 당해 직급 정ㆍ현원’란은 삭제

   6. 징계처분, 면직, 직위해제, 휴직, 복직, 겸임, 파견의 경우 ‘②임용일’란을 ‘발령일’로, ‘③임용 직급’란을 
‘발령사항’으로, ‘④임용기관 또는 부서’란은 ‘사유’로 변경하여 기재하며, ‘⑤임용 후 당해 직급 정ㆍ
현원’란은 삭제하고, 징계 및 직위해제인 경우에는 처분사유 설명서를 첨부

   7. 전입, 전출의 경우 ‘②임용일’란을 ‘전입일’ 또는 ‘전출일’로, ‘③임용 직급’란을 ‘전입부서 또는 전입기
관’ 또는 ‘전출기관’으로, ‘④임용기관 또는 부서’란을 ‘직위’로 변경하여 기재하고, ‘⑤임용 후 당해 직
급 정ㆍ현원’란은 삭제


