
■ 지방공무원 징계 및 소청 규정 [별지 제2호서식] <개정 2024. 9. 10.>

출석통지서

인적사항

성명 (한글) 소속

(한자) 직위(직급)

주소

출석이유

출석일시 년       월       일       시       분

출석장소

「지방공무원 징계 및 소청 규정」 제4조에 따라 위와 같이 귀하의 출석을 통지합니다.

                     년       월       일

        인사위원회 관인

          귀하

유의사항

1. 출석하여 진술하기를 원하지 않을 때에는 아래의 출석 진술권 포기서를 즉시 제출하시기 바랍니다.

2. 사정이 있어 서면진술을 원할 때에는 인사위원회 개최일 전날까지 도착하도록 진술서를 제출하시기 바랍니다.

3. 정당한 사유서를 제출하지 않고 지정된 일시에 출석하지 않거나 서면진술서를 제출하지 않으면 진술할 의사가 없는 것으로 

보아 처리합니다.

4. 성실하고 능동적인 업무처리 과정에서 과실로 인하여 징계의결등이 요구된 경우에는 인사위원회에서 징계감면을 받을 수 있으니, 

이에 해당한다고 판단하는 경우 적극행정에 대한 증빙자료를 제출하시기 바랍니다.

자르는 선

출석 진술권 포기서

인적사항

성명 (한글) 소속

(한자) 직위(직급)

주소

 본인은 귀 인사위원회에 출석하여 진술하는 것을 포기합니다.

                                         년       월       일

                                                  성명                      (서명 또는 인)

        인사위원회 귀중


