
[별지 제2호서식] 감사 관련 소명서 

감사 관련 소명서

1. 제출자

주소

기관명 직명

성명 전화번호

감사사항과 제출자의 관련성

2. 소명자료 관련 

감사사항명 및 

지적건명

(예시) ○○집행관리실태 감사(하수관거설치공사 계약 관련)

3. 소명자료제출 

취지(해당사유 

모두 표시)

 • 사실관계 상이(   )  • 새로운 증거(   )

 • 법령해석 차이(   )  • 정상참작 등 기타(   ) 

4. 적극행정면책 

신청 여부
 여 □  /   부 □

5. 소명 요지  필요한 경우 별지로 작성

  위 감사 및 지적 내용에 관하여 소명이 필요하여 위와 같이 소명자료를 제출합니

다.

20  .    .    .

신청인                     (인) 

    첨부 : 1. 대리인 위임장(대리인이 소명서를 제출하는 경우에만 첨부)

          2. 소명자료(  매)

      3. 적극행정면책 사유서 등

             (적극행정면책을 신청하는 경우에만 첨부)

감사원 귀중
※ 소명서 작성 시 유의사항

1. 이해관계자의 대리인이 소명자료를 제출하는 경우 제출자는 이해관계자 본인의 성명을 

작성하고 대리인 위임장을 첨부해주시기 바랍니다.

2. 소명자료 관련 감사사항명 및 지적건명은 위 소명자료가 어떤 감사결과 위법・부

당사항 등과 관련하여 제출된 것인지를 파악하기 위한 것이므로 알고 있는 범위 내에

서 최대한 자세히 작성하여 주십시오.

3. 적극행정면책은 감사원 감사를 받은 자*가 다음과 같은 요건을 충족하는 경우에 한하여 

신청할 수 있습니다.

   * 감사대상 기관과 그 감사대상 기관에 소속된 공무원(공무를 위탁받은 사인을 포함) 또는 

그에 소속된 임직원 등

 ① 업무처리가 공공의 이익을 위한 것일 것

 ② 업무를 적극적으로 처리한 결과일 것 

 ③ 고의·중과실이 없을 것(사적인 이해관계가 없고, 중대한 절차상의 하자가 없을 

것)


