
■ 공동주택관리법 시행규칙[별지 제12호서식] <개정 2024. 5. 22.>

주택 인도 증서

자
르
는
 선

주택 인도 증서

자
르
는
 선

주택 인도 증서
(사업주체 보관용) (관리주체 보관용) (주택을 인도받는 입주자 보관용)

단지명 단지명 단지명

주  소 주  소 주  소

동-호 동-호 동-호

열쇠

인계

현황

세대 현관문 □카드 □비밀번호

열쇠

인계

현황

세대 현관문
□카드 

□비밀번호

열쇠

인계

현황

세대 현관문 □카드 □비밀번호

공동 현관문 □카드 □비밀번호 공동 현관문
□카드 

□비밀번호
공동 현관문 □카드 □비밀번호

차량 출입문 차량 출입문 차량 출입문

우편함 우편함 우편함

기  타 기  타 기  타

  위 열쇠(=전자키)를 빠짐없이 인계ㆍ

인수하고 주택을 인도합니다.

  위 열쇠(=전자키)를 빠짐없이 인계ㆍ

인수하고 주택을 인도합니다.

  위 열쇠(=전자키)를 빠짐없이 인계ㆍ인

수하고 주택을 인도합니다.

            년    월    일             년    월    일             년    월    일

인수자                     (서명) 인수자                     (서명) 인수자  성  명 :

연락처
 ※ 해당 개인정보는 시설물의 사후관리 목적 이

외의 용도로 사용하지 않겠습니다.  
인계자
(사업주체

또는 

시공사)

 회사명 :                      

 인계자
(사업주체

또는 

시공사)

 회사명 : 

입주

예정일
          년      월     일

 담당자 :                         

(서명)

 담당자 :                        (서

명)

유의

사항

 사업주체는 이 주택을 인계한 날부

터 법령에서 정하는 바에 따라 하자

보수 등을 하여야 합니다.

유의

사항

 관리주체는 동-호 및 인도일을 공동

주택관리정보시스템에 공개해야 합

니다.

별 첨 
 세대 시설물 인계ㆍ인수 세부내역서 1

부

297mm×210mm[백상지(80g/㎡) 또는 중질지(80g/㎡)]


