
■ 군무원인사법 시행규칙 [별표 1] <개정 2018. 2. 27.>
인사발령을 위한 구비서류(제8조제1항 관련)

구 분 구 비 서 류 비 고

신규채용

1. 인사기록카드

2. 최종학력증명서

3. 기본증명서 및 가족관계증명서

4. 경력증명서

5. 법령에 따른 자격증 및 면허증 

소지자의 경우에는 그 사본

6. 채용신체검사서

7. 신원조사회보서

8. 사 진

9. 군무원인사위원회 의결서

2통

1통

각 1

통

1통

1통

1통

1통

3장

1통

자필

모자를 벗고 상반신

을 3개월 이내에 촬

영한 명함판 사진

승

진

5급 이상 승진후보자 명부 1통

6급
1. 인사기록카드

2. 승진시험 성적표

1통

1통

7급 이하 승진후보자 명부 1통

전직
1. 인사기록카드

2. 전직시험 성적표

1통

1통

면

직

의원면직

1. 사직원서

2. 의원면직 제한 여부 조회결과 

1통

각 1

통

자필, 기명날인

직권면직
관계 증명서류 1통 징계위원회 동의

서, 진단서 등

당연퇴직 관계 증명서류 1통 판결문 사본, 징계



명령 등

강임

1. 강임 동의서

2. 직제의 개편이나 폐지, 예산 감

소 등의 관계 서류

1통

1통

징계

1. 징계등 의결서 사본

2. 항고의 경우에는 항고심사보고

서 사본, 임용권자의 승인이 필

요한 경우에는 승인서

1통

1통

추서
1. 사망확인서 

2. 공적조서 또는 특별승진사유서

1통

1통

휴직

징집ㆍ소집 명령서 사본, 진단서 

또는 배우자 해외근무발령 서류 

등 휴직사유를 증명할 만한 서류

1통


