
■ 사학기관 재무ㆍ회계 규칙에 대한 특례규칙 [별지 제4호의6서식] <개정 2016. 4. 20.>

받을어음명세서

(단위: 원)

①

수령일

②

발행인(기관)

③

지급은행

④

어음번호

⑤

만기일

⑥

금 액

⑦ 합 계

작성방법

 1. ①란은 어음을 수령한 날을 말하며, 어음발행일자와는 구분됩니다.

 2. ②란은 물품 등의 거래대금 지급으로 어음을 발행한 회사 등을 적습니다.(예 (주)○○문고, (주)○○ 등)

 3. ③란은 발행인이 대금지급을 약속한 은행을 적습니다.(예 ○○은행)

 4. ④란은 어음에 표기된 만기일자로 발행인 대금지급을 약속한 날을 적습니다.

 5. 법인(학교)에 따라 필요한 경우 서식의 일부 조정(추가ㆍ삭제)이 가능합니다.

210㎜×297㎜[백상지(80g/㎡)]


